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一、项目名称：中山市三乡医院采购第三方招标代理公司
二、项目概述
1.遴选具体模式：择优量化评选确定代理机构资格。
2.拟选政府采购代理机构数量：根据评标委员会综合评分，按得分由高到低顺序选出3家政府采购代理机构。
3.代理业务：本次招标为合作意向招标。招标人开展货物、服务、工程和政府采购等招标采购业务，有需要委托代理机构进行采购时，将在本次招标的中标人中挑选一家作为采购代理。招标代理委托协议按招标项目一事一签。
4.服务年限：初步合约期两年（一年内如未发生被相关部门认定为有效投诉现象，自动续签第二年的服务合约；若被相关部门认定为有效投诉将取消第二年的服务合同），若中山市三乡医院上级主管部门有新规定，按新规定执行。
5.从提交投标文件截止日起，投标有效期为90天。
三、服务要求
（一）服务内容：
依据政府采购法及相关法规为中山市三乡医院实施的采购项目提供采购代理服务，具体包括但不限于如下内容：
1.编制招标工作计划，对项目提供咨询服务；
2.编制、发售、解释、组织论证采购文件，办理招标文件备案；
3.在政府采购监督管理部门或其他主管部门指定媒体上发布采购信息公告；
4.制定评审方法、步骤、标准；
5.依法抽取专家组建评标委员会；
6.邀请有关监督部门进行现场监督；
7.落实评审地点，主持评审活动，并做好评审记录；
8.组织评审工作；
9.整理评审报告送招标人及有关部门；
10.在政府采购监督管理部门或其他主管部门指定媒体上发布中标、成交公告，发送中标通知书；
11.答复潜在投标人的询问和质疑，协助处理投标人的投诉；
12.采购活动有关文件报送备案、编制存档资料（同时制作一份存档资料交我校）、招标全流程文件等档案完整的保存不少于15年；
13.招标服务费向中标单位收取，收费标准参照《按国家发展计划委员会颁发的[2002]1980号文《招标代理服务收费管理暂行办法》规定的标准费率。
14.法律法规规定的其他事项。
（二）服务响应时间：
1.中标人接到委托并前期资料齐备的前提下，3个工作日内提供招标文件初稿；
2.对于咨询或修改文件等事宜，应当天响应并及时办理；
3.招标完成时间不超具体项目代理委托合同要求；
4.招标工作完成后5个工作日内，应按代理协议约定向委托人提交招标工作归档资料及有关文件。
（三）服务人员配置：
中标人应指定专人负责与招标人的对接及总协调。工程、货物、服务类采购代理人员专业配置合理，满足工作需要，人员数量充足。
四、处罚
代理机构应按服务承诺完成采购代理业务，若出现被认定为有效投诉或满意度调查表差评2次的，将取消其代理服务资格。
如出现下列情况的，将被取消本次招标所述的代理资格。
1. 累计2次不接受招标人的代理业务的；
2. 应当采用公开招标方式而擅自采用其他方式采购的；
3. 违反委托代理协议泄露与采购代理业务有关的情况和资料的；
4. 以不合理的条件对投标人实行差别待遇或者歧视待遇的；
5. 与投标人或招标人恶意串通的；
6. 在采购过程中接受贿赂或者获取其他不正当利益的；
7. 开标前泄露已获取招标文件的潜在投标人的名称、数量或者其他可能影响公平竞争的有关招标投标情况的；
8. 擅自修改采购文件或者评审结果的；
9. 拒绝有关部门依法实施监督检查的；
10. 被省监督管理部门通报处理的。
